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2023, ANO DE LA INTERCULTURALIDAD"

Oficio No.: AGEC/DG/DDAE/DDD/001/11/2023.
Asunto: Se valida Cuadro General de Clasificacién Archivistica.
Santa Lucia del Camino, Oax., 09 de noviembre de 2023,

s T

4 T“ )
Dr. Ricardo Rios Lépez 10 NGV Z@% ‘

Director General QH@ { f&t’m. PART ,
Hospital de la Nifiez Oaxaquena N”f"h' - dsikze ,__Z

PRESENTE S —

En atencion a su oficio HNO/DG /OFICIO.1896/2023 de fecha 06 de noviembre de 2023 y
recibido en 07 de noviembre del afio en curso, en el que solicita la validacion del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica del Hospital de la Nifiez Oaxaquefa; al respecto le
informo lo siguiente:

Con fundamento en los articulos 4 fracciones XX y XXXVII y 13 fraccion | de la Ley
General de Archivos; 70 fraccion XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica; 4 fracciones XVIII y XXXII, 13 fraccién | y 100 fraccién VI de la Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca y numerales 631y 6.3.5.2 de los Lineamientos para la
Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracion PuUblica
Estatal de Oaxaca, me permito validar el Cuadro General de Clasificacién Archivistica
del Hospital de la Nifiez Oaxaquefa.

No omito manifestar que, a efecto de dar cabal cumplimiento a los mandatos de la Ley
General de Archivos, Ley General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica %
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, dicho instrumento debera estar publicado en
el portal electronico institucional, asi mismo se debera continuar con la elaboracion de
las fichas tecnicas de valoracion documental y posteriormente el Catalogo de
Disposicién Documental.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2023,
Fowu(s;_j HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUEFIA "DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"

FUNCIONES SUSTANTIVAS:

18 ATENCION HOSPITALARIA PEDIATRICA:

25 SERVICIOS HOSPITALARIOS Y CLINICOS.

35 DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO.

45 INVESTIGACION GLINICA.

55 GESTION DE LA CALIDAD.,

* t Ty =]
NIVEL | CODIGO DE CLASIFICACION ) FUNGION ACTVIDADPROCESD FUNDAMENTO LEGAL Sﬁ%ﬁiﬁg:gﬁ&?gﬂéﬁﬁ
SECCION| 15| SERIES | SURSERIES NOMBRE DE LA SERIE
REGLAMENTO INTERND DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA CARITULO |
ARTICULO No.& FRAGGION Vil CAPITULO |l ARTICUL No.18 FRAGCIONES
LILLSYV VEVILVELIX, NORMATIVIDAD NOM-045-SSA2-2005 PARA LA VIGILAKCIA
EPIDEMIOLOGICA PREVENCION ¥ CONTROL DE LAS INFECCIONES .
NOSOCOMIALES;(COMITE DE MEDICINA TRANSFUNCIONALICAPITULO Il ARTICULD DIRECCION GENERAL
_ _ No.z2 FRACCIONES VIl Xill :CAPITULD IV ARTICULO No.23 FRACCION Il NORMA :SUBDIRECTION
— TR REVISION DE LAS DEFUNCIONES DE LOS | OFICIAL MEXICANA NOM-253-5SA1-2012 FARA LA DISPOSICION DE SANGRS MLAANA MEDICASUBDIRECCION DE
: PACIENTES DE MANERA MENSLIAL ¥ SUS COMPONENTES CON FINES TERAPEUTICOS:(COMITES DE INVESTIGACION Y | OPERACIONES :DEPARTAMENTO
ETICA EN INVESTIGACION JGAPITULD | ARTICULO No 8 FRACCIGN VI, 12 FRAGGION DE INVESTIGACION:AREA
X,CAPITULO Hll ARTICULO No.13 FRACCION IV ¥ LA NORMA OFICIAL MEXIGAN NOM. GESTION DE CALIDAD
012-5SA3 2012 QUE ESTABLECE LOS CRITERICS PARA LA EJECUICION DE
PROYECTOS DE INVESTIGACION PARA LA SALUD EN SERES HUMANOS{COMITES Y
SUBCOMITES DE CALIDAD Y SEGURIDAD DEL PAGIENTEICAPITULD IV ARTICULG
N0.23 FRACCICN 1§ CAPITULO Y ARTICULD No31 FRACCION Mot
REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NIREZ OAXAQUENA CAPITULG |
ARTICULO No.B FRACCION VIl CAPITULO Il ARTICULG No.18 FRAGCIONES
LILILIV.V.VLVEVILIX NORMATIVIDAD NOM-D45-55A2-2005 PARA LA VIGLANGIA
EPICEMIOLOGICA PREVENCION ¥ CONTROL DE LAS INFECOIONES
: NOSOCOMIALES;(COMITE DE MEDICINA TRANSFUNGIONALICAPITULO I ARTICULO DIRECCION GENERAL
No.22 FRACCIONES VIl XIIl :GAPITULO IV ARTICULD No.23 FRAGGION 1, NORMA ‘SUBDIRECCION
_ COMITE DEL EXPEDIENTE CLINICO | REVISION DE LOS EXPEDIENTES DE LOS OFICIAL MEXICANA NOM-253-5SA1-2012 PARA LA DISPOSICION DE SANGRE HUMANA | MEDIGA SUBDINECoION DE
£ PACIENTES OE MANERA MENSUAL. ¥ SUS COMPONENTES CON FINES TERAPEUTICOS {COMITES DE INVESTIGAGION Y | OPERACIONES DERARTANEHTO
ETICA EN INVESTIGACION JCAPITULD | ARTICULO No.8 FRACCION VIl 12 FRAGRION DE INVESTIGACION-AREA
XCAPITULO Il ARTICULO No. 12 FRACCION IV Y LA NORMA OFICIAL NEICAN Nt GESTION DE CALIDAD
012-55A3.2012 QUE ESTABLECE LOS CRITERIOS PARA LA EJECUGION DE
PROYECTOS DE INVESTIGACION PARA LA SALUD EN SERES HUMANOS:(COMITES ¥
: SUBCOMITES DE CALIDAD ¥ SEGURIDAD DEL PAGIENTE)CAPTULO IV ARTICULG
7 No.23 FRACCION 11 CAPITULO V ARTICULO No.21 FRACCION Mo Ik
) SEREALIZAN ACTIVIDADES DE VIGILANCIA  |REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERIA CAPITULO | T
COMITE DE INFECIONES EPIDEMIOLOGICA Y LA INTERVENCION ARTICULO No.8 FRACCION VIl GAPITULO 1l ARTIGULO No.18 FRAGCIONES el
153 ASCCIADAS A LA ATENCION DE LA |OPORTUNA CON EL OBJETIVO OF LALILV.VVLYIEVILIX, NORMATIVIDAD NOM-045-S542-2008 PARA LA VIGILANCIA et et S
SALUD "CODECIAAS® IDENTIFICAR LAS INFECCIONES ASOCIADAS | EPIDEMOLOGICA PREVENCION Y CONTROL DF LAS INFEC CIoNSE i : = e
A LA ATENCION DE LA SALUD. NOSOCOMIALESNOM-017-55A2-2012 PARA LA VIGILANCIA SPIDEMIOLOGICA.
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CUADRO GENERAL DE CLASIFIGACIGN ARGHIVISTIGA 2023.
FoNDO: | HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA "DOGTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS™
FUNCIONES SUSTANTIVAS:
1S ATENCION HOSPITALARIA PEDIATRICA,
25 SERVICIOS HOSPITALARIOS ¥ CLINICOS,
35 DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO,
4S INVESTIGACION CLINICA,
55 GESTION DE LA CALIDAD,
: ' SUBDIRECCIONAIEFATURAAREA
NNVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCIOM ACTNVIDADPROCESQ FUNDAMENTO LEGAL MEDIEA YI0 ADMINISTRATIVA
SE CONFORMA EL COMITE CON LA FINALIDAD )
T DE ATENDER LA CONVERGENCIA PARA LOS _ [REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NIIEZ OAXAQUERIA CAPITULO |
1 |GASOS DE COVID-19, SE REALIZAN SESIONES |ARTICULO No.8 FRACCION VIl CAPITULD | ARTICULO Na18 FRAGCONMES
154 gghﬂﬁ’f‘t?%:%ﬂggéfééigs ORDINARIAS Y EXTRAGRDINARIAS EN LILULIV,VVIVILVITLIX. NORMATIVIDAD NOM-045.55A2-2005 PARA LA VIGILANCIA g‘é' E?éﬁ%%’;’g%gagﬂggéi
EE LA o SEGUIMIENTO A LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA,PREVENCION Y CONTROL OE LAS INFECCIONES NOSOCOMIALES =P
; EPIDEMIOLOGIA DE LAS ENFERMEDADES  [NOM.017-SSA-2-2012 PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA.
RESPIRATORIA VIRALES (-CUV]D—TQ}_
COORDINAR TODAS LAS ACTIVIDADES
gﬁﬁﬁ%‘t‘é’sﬁ;g s llt?R\ggEusdegIgASOS CAPITULO Il ARTICULC No.18 FRACCIONES | I IV, VIVILIX. DEL REGLAMENTG
155 B LA SATAION A LA ATENCION | 108 DE ENFERMEDADES SulErAS e |INTERNO DEL HOSPITAL OE LA VINEZ DAXAQUENA Y NORGI s NOM-045-SSA2- | SUBDIRECCION MEDICAUNIDAD
DE LA SALUD ] e 2005 PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA, PREVENCION Y CONTROL DE LAS DE VIGILANCIA CPIDEMIDLOGICA
VIGILANCIA EN EL HOSPITAL, EVENTOS RGNS Mo D
RELACIONADOS CON LA SALUD ¥ SUS
DETERMINANTES.
; S o EUNGIBN : SUBDIRECCIONUEFATURNAREA
NIVEL | COD!GO DE CLASFICACION UNCION ACTVIDADPROCESS EUNDAMENTO LEGAL bl s
SECCION| 28| SERES | susseries NOMBRE DE LA SERIE
JCAPITULO | ARTICULO No.8 FRACCIONES VI, X1l DEL REGLAMENTG INTERNG DEL
_ {HOSPITAL DE LA NINEZ CAXAQUENA PUBLICADO EN EL PERIODICO GFICIAL EL 18 DE
e rm—— SESIONES CADA DOS MESES, SE GENERAN | MARZO DEL 2015; ARTICULD 74 DEL REGLAMENTO DE LA LEY GENERAL B CrLe SUBDIRECGION DE
251 Cms o MINUTAS PARA TOMA DE DESICIONES ¥ EN MATRIA DE PROTEGCION DE SERVICIOS DE ATENCIGN MEDICA: ACUERDO 70 OPZRACIONES/AREA DE
MEJORA DEL SERVICIO, RELATIVO A LA APLICACION,INSTRUMENTACION ¥ ACTUALIZACION DEL MANUAL TRABAJO SOGIAL
! PARA REFERENCIA Y CONTRAREFERENGIA DE PACIENTES ¥ ENVIOS DE MUESTRAS
‘ Iy ESPECIMINES.
SE REVISA EN CADA UNO DE LOS
EXPEDIENTES CLINICOS LA ULTIMA FECHA EN|
LA QUE EL PAGIENTE DBETUVO UN SERVICIO
;‘ gm%%ngésgﬁigﬁﬁgiﬁwgggA bE CAPITULD Il ARTICULO No.21 FRAGCIONESVILVIILIX; CAPITULD v ART_K:ULO Nn.23 SUBDIRECCION DE
| EXPEDIENTES CLINIGOS DE ; FRACCION XVIil DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL OF LA NINEZ = !
i =2 PAGENTES R A s DO RMIBRAISE. | uENA MO Gl AL NOM-D04-SSA3-2012 DEL EXPEDIENTE RSN e T
! ‘ QUEDA EN ACTIVOS G SE ENVIA PARA e : E E ARCHVO CLNICO 11/
PASIVOS O BAJAS, SE HACE UNA RELAGION : e
DE LOS EXPEDIENTES QUE SERAN OF BAJA ¥ 5
J SE LLEBAN AL AREA CORRESPONDIENTE DE
N\ BAJAS DE ARGHIVO CLINICO, .
\ i
) 14
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHNISTICA 2023,

FONDO: ]

HOSPITAL DE LA NIREZ OAXAQUERA "DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS®

FUNCIONES SUSTANTIVAS:

1S ATENCION HOSPITALARIA PEDIATRICA

28 SERVICIOS HOSPITALARIOS Y CLINICOS.

35 DIAGNOSTICO ¥ TRATAMIENTO.

45 INVESTIGACION CLINICA.

55 GESTION DE LA CALIDAD,

g : SUBDIRECCION/EFATURAZAREA
NIVEL | CODIGO DE CLASIFICACION FUNCIGN ACTIVIDAD/PROCESO FUNDAMENTO LEGAL s e g
ESTABLECER LOS CRITERIOS Y PROCEDIMENTOS QUE SE [75
DEBEN SEGUIR PARA PRODUCIR,
CAPTAR INTEGRAR FROCESAR SISTEMATIZAR EVALUAR ¥
i OMULGAR LA INFORMACION EN SALUC EN ELHE DE LA
NINEZ CEXAQUERA PARA £1) MPLIR CON LO ANTERIDR.
CCMETITUYE UN CONJUNTO DE PROCESOS ESFECIFICOS
ST T PARA INTEGRARUSAR ¥ EXPLOTAR LA INFCPLUIACION EN SUBDIRECC!ON DE
253 ESTADISTICAS MATERIA DE SALUD. ATRAVES INDICADORES, ASI COMD PLANEACION/AREA ESTADISTICA
ESTADISTICAS RELEVANTES Y PRIORITARIAS PARA LA 5
TOMA GE DECISIONES EN POLITICAS PHRLICAS EN LA
MATERIA Y DE IGUAL FORMA CONSOLIDA LOS DVERSCS
COWMPOMENTES QUE INTEGRAN EL SISTEAA NACIONAL DE
INFORMACION EN SALUD Y DE AOUSLLOS QUE INTEGTAN
EL SISTEMA NACIONAL DE SALUD
CAPITULO Il ARTICLOS No. 19 FRACCIONES IX,XIXILXV.No 20 FRAGGIONES V.V X
y No.22 FRACCFO%J LIVILVILXIN. DEL REGLAMENTO INTERNQO DEL HOSPITAL DE LA
- - NIRE.Z OAXAQUERUA ; NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-243-S5A1.3050. PRODUCTOS v
s L TV ¢ BRRAS s iei0s Lt o L A LACTES) COMBINADO Y T ——
et j DERVADOS LACTEOS. DISPOSICIONES SANITARIAS METODOS DE PRUEEA.: NORMA ~ S
REQUERIMIENTOS DE NEORGADDN DEROTACON IEAL D SRR R IACTEOS DT oS ONES PRODUCTOS ¥ SERVICIOS FORmULAG T | OPERACIONESDEPARTAMENTO
254 ELABORACION DE DIETAS ¥ DIETAS Y FORMULAS COMO LA CANTIDAD DE ' c : DE DIAGNOSTICO ¥
ety St o R L PARA LACTANTES DE CONTINUACION Y PARA NECESIDADES ESPECIALES DE el L A
il NUTRICION.ALIMENTOS Y BEBIDAS NO ALCOHOLICAS PARA LACTANTES ¥ NINGS DE el
LABORACION, TANTO.COMO PARA EL DIETOLOGIA Y COCINA.
e e e i e CORTA EDAD.DISPOSICIONES Y ESPECIFICACIONES SANITARIAS ¥
' NUTRIMENTALES,ETIQUETADO Y. METODOS DE PRUEBA : NORMA OFICIAL MEXICANA
NOM-251-55A1-2009, PRACTICAS DE HIGIENE PARA EL PROCES® DE
ALIMENTOS.BEBIDAS O SUPLEMENTOS ALIMENTICIOS,
/';:; NVEL | CODIGO DE CLASIFICAGION FUNCION ACTVIDAD/PROCESD FUNDAMENTO LEGAL SISO P aTURRES
. ,'[ £.5 / ‘ . i
7 /5 |seccion| 3s] serEs | supseries NOMBRE DE LA SERIE
i MONTOREAR EL USO ADECUADO DELOS | CAPITULO Il ARTICULO No.22 FRACCIONES 1.v1, X X1.XIl DEL REGLAMENTO NTERNG
| J— Stk L L COMPONENTES SANGUINEOS, ASICOMO  |DEL HOSPITAL DE LA NIFIEZ OAXAGUENA : NORMA OFICIAL MEXICANA NOMsae. PP ekt ol I
L5 o o VIGILAR LOS INGRESOS Y EGRESOS DE LOS  [SS5A1-2012 PARA LA DISPOSICION DE SANGRE HUMANA ¥ SUS COMPONNTEL CON Pl el o)
! e ? MISMOS. FINES TERAPEUTICOS, " s
PARLUAR QUE LA SANGRE SEA SEGURA |CAPITULO (Il ARTICULO No.19 FRAGCIONES 1.VIARTIGULO No.22 FRAGCIONES 5. 1 SRR
& SEROLOGIA ESTUDIOS DE PARA EL RECEPTOR, ASICOMO EVITAR LA |DEL REGLAMENTO INTERNG DEL HOSPITAL DE LA NFEZ OAXAQUERA . Sommen SR A s s
: SANGRADO TRANSMISION OE AGENTES BACTERIANOS ¥ |OFICIAL MEXICANA NOM-253-S541.2012 PARA LA DISPOSICION DE S ANGRE HUMANA | SRR T
VIRALES MEDIANTE ESTE MEDIO, ¥ SUS COMPONENTES CON FINES TERAPEUTICOS, ;
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2023,

FONDO: |

HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA "DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"

FUNCIONES SUSTANTIVAS:

1S ATENCION HOSPITALARIA PEDIATRICA.

25 SERVICIOS HOSPITALARIQS Y CLINICOS.

35 DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTQ.

45 INVESTIGACION CLINICA,

55 GESTION DE LA CALIDAD,

. SUBDIRECCIONUEFATURAAREA
NIVEL | CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTMIDAD/PROCESO FUNDAMENTO LEGAL ehtipeatipaliane Luora:
r;%i“gﬁgg Pkl 5] CAPITULO Il ARTICULO No.13 FRACCIONES 1.VIARTICULD No 22 FRACCIONES
sl el : XV ARTICULO No.22 FRACCION Xif DEL REGLAMENTG INTERNQ DEL HOSPITAL DE SUBDIRECCION DE
as.a AFERESIS PLAQUETARIAS Preebit b {liongs - 1A NINEZ OAXAQUERA ; NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-253-5SA1.3017 PARA LA OPERACIONESIAREA PUESTO
& DISPASICION DE SANGRE HUMANA ¥ SUS COMPONENTES GON EINES DE SANGRADO
CANTIDAD DE PLAQUETAS SE QUEDAEL | Dot OSICION O
DONADOR ;
ES UN GUESTIONARIC QUE PERMITE CAPITULO Il ARTICULO No.18 FRACCIONES 1,VEARTICULO No.22 FRACCIONES
T ABORDAR EL ESTILO DE VIDA DEL PAGIENTE, | XIV.ARTICULO No.22 FRAGCION Xif DEL REGLAMENTO INTERNG DEL HOSAITAL DE SUBDIRECCION DE
5.4 it DETECTAR ENFERMEDADES O SITUACIONES  {LA NINEZ DAXAQUERA ; NORMA OFICIAL MEXICANA NOM.253.S8A1 3012 PARA LA OPERACIONES/AREA PUESTO
QUE PONGAN EN RIESGO LA SALUD DEL DISPOSICION DE SANGRE HUMANA Y SUS GOMPONENTES CON FINES DE SANGRANO
PACIENTE Y/O EL DONADOR. TERAPEUTICOS,
GAPITULO Il ARTICULO No.18 FRACCIONES 1.VLARTICULO No 22 FRACGIONES
COMPONENTES A SERVICIOS DE | ETACCRA DE CONTROL INTERNO DE XV ARTICULO No.22 FRACCION Xif DEL REGLAMENTO INTERNG DEL HOSPITAL DE SUBDIRECCION DE
ass5 SRR INGRESOS ¥ EGRESOS DE LOS LA MINEZ OAXAQUERIA : NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-253.5 SA1-2012 PARA LA OPERACIONES/AREA PUESTO
‘ COMPONENTES SANGUINEOS, DISPOSICION DE SANGRE HUMANA ¥ SUS COMPONENTES CON FINES DE SANGRADG
TERAPEUTICOS.
i epie o i?éggfﬂgggﬁ';?ﬁ‘q CAPITULO Il ARTICULD Mo,12 FRACCION 1 VARTIGULO No.22 FRACCION
it i S XIVARTICULS No.22 FRACCION XiI DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE SUSDIRECCION DE
356 DESCARTES DE UNIDADES HEMOLIZADAS, DANADAS FISICAMENTE, WAL |1 NIREZ OAXAQUERA ; NCRMA OFICIAL MEXICANA NOM-253.SSA1.2012 PARA LA OPERACIONES/AREA PUESTO
SR o SEh S MERTE, DISPOSICION DE SANGRE HUMANA Y SUUS COMPONENTES CON EINES OE SANGRADO
5 TERAPEUTICOS,
REACTIVA.
PARA DETECTAR, REDUCIE ¥ CORRESIR e
CONTROL D& RESULTABOS POSIBLES DEFICIENCIAS ANALICAS CAPITULO Il ARTICULO No.22 FRACCION VI, X.X1.XI DEL REGLAMENTO INTERNO T
38,7 CALIDAD DE PRUEBAS DE INTERNAS. ANTES DE EMITIR UN RESULTADO, DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXADUENA ; NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-057- OPERACIONES/AREA DE
$SA3 PARA LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LOS LABORATORIOS PE
CABORATORIO. Y DETECTAR LA PRESENCIA DE ERRORES. | SSA3 PAR LABORATORIO GLINICO
: 2 ' ! ! SUBDIRECCIONIEFATURAAREA
NIVEL. | CODIGO DE CLASIFICAGIGN FUNGION ACTIVIDADPROCESO FUNDAMENTD LEGAL s il
- —
Seccion| as| seres i SURSERIES NOMBRE DE LA SERIE 4
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARGHIVISTICA 2023,

Fonpo: |

HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA “"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MUJANGOS”

FUNCIONES SUSTANTIVAS:

18 ATENCION HOSPITALARIA PEDIATRICA.

25 SERVICIOS HOSPITALARIOS Y CLINICOS.

35 DIAGNOSTICO ¥ TRATAMIENTO,

45 INVESTIGACION CLINICA.

55 GESTION DE LA CALIDAD,

NIVEL | CODIGQ DE CLASIFICAGION

FUNCION

ACTVIDADIPROCESO

FUNDAMENTO LEGAL

SUBDIRECCIONAEFATURAAREA
MEDICA Y/O ADMINISTRATIVA

481

COMITE DE ETICA E
INVESTIGAGION

EVALUA LAS CARTAS DE CONSENTIMIENTD
INFORMADO DE LOS PROTOCOLOS
SOMETIDOS A A CEPTACION INTERNOS O
EXTERNQS ’

REGLAMENTO INTERNO DEI, HOSPITAL DE LA NINEZ DAXAQUERA CAPITULO !
ARTICULO No.8 FRACCION Vi ;.CAPITULS Il ARTICULG No.18 FRACCICNES
ANV Y VEVIEVITL X, INORMATIVIDAD NOM-045-8SA2.2005 PARA LA VIGILANCIA
EPIDEMIOLOGICA,PREVENCION Y CONTROL DE LAS INFECCIONES
NOSOCOMIALES: (COMITE DE MEDICINA TRANSFUNCIONALICAPITULO Il ARTICULO
No.22 FRACCIONES VIII, Xill ;CAPITULO IV ARTICULO No.23 FRACCION II, NORMA
OFICIAL MEXICANA NOM-253-S5A41-2012 PARA LA DISPOSICION DE SANGRE HUMANA
Y SUS COMPONENTES CON FINES TERAPEUTICOS (COMITES OE INVESTIGAGION Y
ETICA EN INVESTIGACION.JCAPITULO | ARTICULO No.8 FRACCION Vil, 12 FRACCION
X.CAPITULO Il ARTICULO No.13 FRACCION [V Y LA NORMA OFICIAL MEXICAN NOM-
012-S$A3.2012 QUE ESTABLECE LOS CRITERIOS PARA LA EJECUCION DE
PROYECTOS DE INVESTIGACION PARA LA SALUD EN SERES HUMANCS {COMITES Y
SUBCOMITES DE CALIDAD Y SEGURIDAD DEL PACIENTEJCAPITULO tv ARTICULO
No.23 FRACCION Il CAPITULO V ARTICULD No.31 FRACCION No.fL.

DIRECCION GENERAL -
DEPARTAMENTO DE
INVESTIGACION

COMITE HOSPITALARIA DE
BIOETICA

EVALUA Y DISCUTE CASOS PROBLEMA DE
PACIENTES HOSPITALIZADOS EN LOS
DIFERENTES SERVICIOS DEL HOSPITAL,
EMITIENDO RECOMENDACIONES, DENTRO
DELMARCO LEGAL DEL HOSPITAL,

REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NIREZ OAXAQUERNA CAPITULD |
ARTICULO No.8 FRACCION Vil CAPITULO It ARTICULOD Ne.18 FRACCIONES
LILULIV.V VL VILVILIX, .NORMATIVIDAD NOM-045.SSA2-2005 PARA LA VIGILANCIA
EPIDEMIOLOGICA PREVENCION Y CONTROL DE LAS INFECCIONES
NOSOCOMIALES:(COMITE DE MEDICINA TRANSFUNCIONALICAPITULO Il ARTICULO
No.22 FRACCIONES VIIL. Xill :CAPITULD V¥ ARTICULO No.23 FRACCION Ii, NORMA
OFICIAL MEXICANA NOM-253-SSA1-2012 PARA LA DISPOSICION DE SANGRE HUMANA
¥ SUS COMPONENTES CON FINES TERAPEUTICOS.(COMITES DE INVESTIGACION Y
ETICA EN INVESTIGACION JCAPITULD | ARTICULO No.5 FRAGCION VIl 12 FRACCION
X.CAPITULO Il ARTICULO No.13 FRACCION IV ¥ LA NORMA OFICIAL MEXICAN NOM-
012-85A3.2012 QUE ESTABLECE LOS CRITERICS PARA LA EJECUGION DE
PROYECTOS DE INVESTIGACION PARA LA SALUD EN SERES HUMANOS/(COMITES ¥
SUBCOMITES DE CALIDAD Y SEGURIDAD DEL PACIENTE}CAPITULO IV ARTIGULO
No.23 FRACCION Il CAPITULO V ARTICULO No.31 FRACCION No.ll.

DIRECCION GENERAL -
DEPARTAMENTD OE
INVESTIGACION
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CUADRO GENERAL DE CLASFFICACIGN ARCHIVISTICA 2023.

FONDO: ;

HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA “BOCTOR GUILLERMO ZARATE MLIANGOS™

FUNCIOMES SUSTANTIVAS:

1S ATENCION HOSPITALARIA PEDIATRICA.

28 SERVICIOS HOSPITALARIOS Y CLINICOS,

35 DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO.

45 INVESTIGACION CLINICA,

55 GESTION DE LA CALIDAD.

3 VIEFATURA/ARE
NIVEL | CODIGQ DR CLASIFICACION FUNCION ACTVIDADPROCESO FUNDAMENTO LEGAL e A
REGLAMENTO INTERNOD DEL HOSPITAL DE LA NIREZ OAXAQUERNA CAPITULS |
ARTICULO No 8 FRACCION Vil ;CAPITULO Il ARTICULG No.18 FRACGIONES
LILILIV VLWLV X, NORMATIVIDAD NOM.OZ5-SSA2-2005 PARA LA VIGH ANCIA
EPIDEMIOLOGICA, PREVENCION Y CONTROL DE LAS INFECCIONES
- NOSOCOMIALES;(COMITE DE MEDICINA TRANSFUNCIONALICAPTTULO il ARTIGULO
EVALUA LAS CARTAS DE CONSENTIMIENTO  [No.22 FRAGCIONES Vill, Xl :GAPITULO I ARTIGULD No.23 FRACCION Il NORMA YR (R
_— R R P INFORMADO DE LOS PROTOCOLGS OFICIAL MEXICANA NOM-253.S5A1-2012 PARA LA DISPOSICION DE SANGRE HUMANA e
‘ & ! SOMETIDOS'A A CEPTACION INTERNOS O |¥ SUS COMPONENTES CON FINES TERAPEUTICOS{COMITES DE INVE S TIGACION v gt
EXTERNOS ETICA EN INVESTIGACION JCAPITULO | ARTICULO No.s FRAGCION Vil 12 FRACGION '
X.CAPITULS I ARTICULG Ne.13 FRAGCION IV Y LA NGRMA QFICIAL MEXICAN NOM-
012-SSA3.2012 QUE ESTABLECE LOS CRITERIOS PARA LA EJECUCION DE
PROYECTOS DE INVESTIGACION PARA LA SALUD EN SERES HUMANOS {COMITES Y
SUBCOMITES DE CALIDAD Y SEGURIDAD DEL PACENTEICABITULD I ARTIGULD
No.22 FRACCION Il CAPITULO V ARTICULO No21 FRACCION Nol
PROTOCOLOS REALIZADOS FOR LOS
PASANTES DE SERVICIO SOCIAL DE LAS
NCiA NFERMERY,
il S s i SN CAPTIULO | ARTICULD 12 FRACCION VIV IV: CAPITULO | ARTICULG No13
OCUPACION. ASI COMO POR LOS MEDICOS | FRACCION IV DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA | DIRECGION GENERAL .
asa PROTOCOLOS DE INVESTIGACION. [pegipeine oo LOME 208 LOS MED) Y LA NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-012-SSA3-2012 QUE ESTABLECE LOS DEPARTAMENTO DE
PEDIATRIA ADSCRITO AL HOSPITAL DE L4 |CRITERIOS PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS DE INVESTIGAGION PARA LA INVESTIGACION
NINEZ OAXAQUERNA "DR. GUILLERMO ZARATE [SALUD DE LOS SERES HUMANOS.
MIIANGOS".
PROTGCOLOS REALIZADOS FOR LGS
PASANTES DE SERVICIC SOCIAL DE LAS
- LICENCIATURAS DE ENFERMERIA,
b NUTRICION. TERAPIA FISICA ¥ TERAPIA . DIRECCION GENERAL -
- 455 DESARROLLO DE PROYECTOS | OCUPACION. ASI COMO POR LOS MEDICOS [SAPTLLO B Ln Mg a2 PRACCION V, VALV DEL REGLAMENTO INTERNG OEL DEPARTAMENTO OE
RESIDENTES DE LA ESPECIALIDAD DE E : NA INVESTIGACION \j“)\
PEDIATRIA ADSCRITO AL HOSPITAL DE LA Qv
— NINEZ OAXAQUERA DR, GUILLERMO ZARATE ===
MUANGOS", et
IGO DE CLASFICAC 3 SUBDIRECCIONIEFATURA/AREA
NVEL | CODIGO DE CLASFICACION FUNCIGN ACTVIDAD/PROCESG FUNDAMENTO LEGAL D A AN L
SECTION ss[ SEREES | SUBSERIES NOMBRE DE LA SERIE
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: CUADRD GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2023,
FONDO: I ‘ d HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA "DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS™

FUNCIONES SUSTANTIVAS:

15 ATENCION HOSPITALARIA PEDIATRICA.

2S SERVICIOS HOSPITALARIOS Y CLINICOS.

35 DIAGNOSTICD Y TRATAMIENTO,

43 INVESTIGACION CLINICA,

55 GESTION DE LA CALIDAD,

- Z SUBDIRE CCIONLIEFATURAAREA
NIVEL | CODIGO DE CLASIFICACION . FUNCION ACTVIDAD/PROCESO FUNDAMIENTO LEGAL MEDICA Y/0 ADMINIS TRATIVA
REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA MINEZ OAXAQUERA CARITULD [ ARTICULD NoB
FRACCION Wi [CAPITULD: | ARTICULO No.18 FRATGIONES LILIELIV,V. VLA AITLIX,
NORMATIVIDAD NOM-045-S8A2-2005 PARA LA VIGILANCIA EPIDEMIDLOGICAPREVENCION Y
CONTROL DE LAS INFECCIONES NOSOCOMIALES (COMITE DE MEDICINA
TRANSFUNCIONALICAPITULD Tl ARTICULO N 22 FRACCIDNES VIt XUl CAPITULO Iv
COMITE DE CALIDAD ¥ SEGURIDAD |SU ACTIVIDAD ES LA DE REALIZAR ACTAS DE |ARTICULD No.23 FRACCION I, NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-253-55A1-2012 PARA LA SUBDIRECCION
55.1 IDEL PACIENTE "COCASEF"ﬁ T HINSTALACION, SECIONES ORDINARIAS YO DISPOSICION DE SANGRE HUMANA Y $US COMPONENTES CON FINES PLANEACION/AREA DE GESTION
EXTRAORDINARIAS. MINUTAS Y ACUERDOS.  |TERAPEUTICOS{COMITES DE INVESTIGAGION ¥ ETICA EN INVESTIGAGIGN YCAPITULO DE LA CALIDAD
ARTICULD No 8 FRACCION VII, 12' FRACCION X, CAPITULO it ARTICULD No.13 FRACCION IV Y
LA NORMA OFICIAL MEXICAN MOM-012-S5A3,2012 OUE ESTABLECE LOS GRITERIOS PARA LA
EJEQUCION DE PROYECTOS DE INVESTICACION PARA LA SALUD EN SERES
HUMANGS{COMITES Y SUBCOMITES DE CALIDAD Y SEGURIDAD DEL PACENTEICAPITULD i
ARTICULO Ho.23 FRACCION 11 CAPITULQ ¥ ARTICULO No.23 FRAGGION No.tl,
REGLAMENTO INTERNG DEL HOSPITAL DE LA NIFNEZ OAXAQUERA CARITULO | ARTICULO No 8
FRACCION VI [CAPITULD 1l ARTICULO No.18 FRACCIONES LILILIV.Y.VEVILVI X,
NORMATIVIDAD MOM-045-55A2-2005 PARA LA V!GlLWClAéEPLDEMIOLOGECAPHEVENGJON ¥
CONTROL DE LAS INFECCIONES NOSOCOMIALES, (COMITE DE MEDICINA,
DESARROLLO DE MEJORAS CONTINUAS DE TRANSFUNCIONALICAPITULO il ARTICULO No.22 FRATCIONES VIl Xl -CAPITULO IV
SUBCOMITE DE CALIDAD DOE LA CALIDAD DE LA ATENCION DE LOS ARTICULO No.23 FRACCION I, NORMA OFICIAL MEXICANA NOM-25%-S5A1-2012 PARA LA SUBDIRECCION
582 ENFERMERIA SERVICIOS DE ENFERMERIA A TRAVES DE DISPOSICION DE SANGRE HUMANA Y SUS COMBONENTES CON FINES PLANEACION/AREA DE GESTION
S IDENTIFICACION DE AREAS DE TERAPEUTICOS;(CCMITES DE INVESTIGACION ¥ ETICA EN INVESTIGACION)CAPITULO 1 DE LA CALIDAD
OPORTUNIDAD ARTICULO No 8 FRACCION Vi, 12 FRAGCION X,CAPITULO I ARTIGULOD No.13 FRACCION I ¥
LA NORMA OFICIAL MEXICAN NOM-012-S5A3.2012 QUE ESTABLECE LOS CRITERIOS PARA LA
EJECUCION DE PROYECTOS DE INVESTISACION PARA LA SALUD EN SERES
HUMANOS(COMITES Y SUBCOMITES DE CALIDAD Y SEGURIDAD DEL PACIENTE)GAPITULG I
ARTICULO No.23 FRACCION It CAPITULO V ARTICULO No.3 FRAGCION Not
EL BISTEMA DE LA ENCUESTA DE
SATISFACCION TRATO ADECUADO Y DIGNO
(SESTAD) SE BASA EN ENCUESTAS CAPITULOD IV ARTICULO Np.23 FRACCION VIEXEXI CAPITULO V ARTICULO No:31t SUBDIRECCION
ta PROGRAMA AVAL GIUDADANG ORIENTADAS A LAS AREAS DE: CONSULTA FRACCION Mo X1 DEL, REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ PLANEA :fljw AREA DE T
=8 (SESTAD) EXTERNAHOSPITALIZACION Y URGENCIAS | OAXAQUERIA Y PARA CONSULTA DIRECGION DE LA LiGA HEAC AR JESTON
PARA CONOCER LA PERCEPCICN QUE htp:/iwv calidad salud.qob mytsitercatidad/aval_ciudadano, himi DE LA CALIDAD
TIENEN LOS PACIENTES Y SUS FAMILIARES
o ACERCA DE 1L0S SERVICIOS OTORGADOS.
vl 14
g%&fgﬁ"ﬂg&ggﬁ UGt e |CAPITULO IV ARTICULO No.23 FRAGCION VILXI CAPITULO Y ARTICULO No 31 SBREER
SISTEMA.UNIFICADO DE GESTION * o ! {FRACCION No.Vill OEL REGLAMENTQ INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ
55.4 (SuG) FELICITACIONES Y SOLICITUDES DE GESTION [OAXAQUERIA Y PARA CONSULTA DIRECCION DE LA LIGA PLANEACION/AREA DE GESTION
(PETICIONES) DE LOS USUARIOS DE LOS Eh BT £ 294 A o = DE LA CALIDAD
SERVICIOS DE SALUD. l o /187 181,75.211:6924/SUG! W
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2023,

FONDO; |

HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA “DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS®

FUNCIONES SUSTANTIVAS:

1S ATENGION HOSPITALARIA PEDIATRICA.

25 SERVICIOS HOSPITALARIOS Y CLINIGOS.

25 DIAGNCSTICO Y TRATAMIENTO.

45 INVESTIGACION CLINICA,

55 GESTION DE LA CALIDAD.

NIVEL

CODIGO DE CLASIFICACION

FUNCION

ACTIVIDAD/PROCESO

FUNDAMENTO LEGAL

SUBDIRECCIONIEFATURA/AREA
MEDICA Y/O ADMINISTRATIVA

! 555

ACREDITACION Y GARANTIA DE
CALIDAD

LA ACREDITACION SE CONSTITUYE COMD EL
PROCEDIMIENTO DE EVALUACION EXTERNA
DE LA CALIDAD QUE SE REALIZA MEDIANTE

1LA AUTOEVALUACION Y LA EVALUACICN A

LOS ESTABLECIMIENTOS PARA LA ATENCION
MEDICA, A EFECTO DE CONSTATAR QUE
CUMPLEN SATISFACTORIAMENTE CON
CRITERIOS DE CAPACIDAD, CALIDAD Y
SEGURIDAD PARA EL PACIENTE.

CAPITULO IV ARTICULO No.23 FRACCION VI, CAPITULO V ARTICULO No.31
FRACC]GP{NO‘VI DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ
OAXAQUENA

SUBDIRECCION
PLANEACION/ARES DE GESTION
DE LA CALIDAD

55.6

SISTEMA NACIONAL DE
INDICADORES DE CALIDAD EN

SALUD (INDICAS)

ES UNA HERRAMIENTA QUE PERMITE
REGISTRAR Y MONITOREAR INDICADORES DE
CALIDAD EN LAS UNIDADES DE LOS
SERVICIOS DE SALUD.

CAPITULO V ARTICULO No.31 FRACECION No Vit DEL REGLAMENTO IN ERNC DEL

HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA, COMO REFERENCIA ESTOS INDICADDRES SON i

SUBIDOS A UNA PLATAFORMA A NIVEL NACIONAL POR MEDIC DE NIVEL ESTATAL.
DIRECCION DE LA LIGA ES hup:/idgees.salud gob.mx/INDICASIind2x2.php,

SUBDIRECGION .
PLANEACION/AREA DE GESTION
DE LA CALIDAD
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARGHIVISTICA 2023,
FONDO: | HOSPITAL DE LA NIIEZ OAXAGUERA “DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGDS”

FUNCIONES COMUNES:

1C DIRECTIVA, ENLACE Y GESTION.

2C ASUNTOS JURIDICOS,

3C SERVICIO DE TECNOLOGIA DE LA INFORMAGCION ¥ ESTADISTICA,

AC RECURSCS HUMANOS.

5C RECURSOS FINANCIEROS,

6C RECURSOS MATERIALES'Y SERVICIOS GENERALES.

7C ADMIMISTRAGION DE ARCHIVOS,

BC TRANSPARENGCIA Y ACCESO A LA INFORMAGION.

9C PLANEACION.,

SUBDIRECCIONLEFATURAIARES

FICAC) 1 C F
NIVEL | CODIGO DE CLASIFIGACION FUNCION ACTIVIDADPROCESD FUNDAMENTD LEGAL MDA A ST oA

SECCION|1C| SERIES | SUBSERIES MOMBRE DE LA SERIE

REALIZAGION DE ACTAS DE SESIONES
ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS DEL
COMITE DE CONTROL INTERND.
COMITE DE CONTROL INTERNO ELABCRACION DEL PLAN DE TRABAJO DE CAPITLLD | ARTICULO Ne # FRACCIONES VI, XIIf DEL REGLAMENTO INTERMOTEL HosomL DELA SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
(cocon. CONTROU INTERND, ELARORACION DEL NINEZ QAYAQLIERA PUBLICADG EN EL FERIGLICS DFIGIAL L 19 DF MARZO DRL 291 s ) i
INFORME ANUAL DEL ESTADO QUE GUARDA
EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE CONTROL
INTERNO,

REALIZACION DE ACTAS DE SESIONES
CRDINARIAS ¥ EXTRAORDINARIAS DEL
COMITE DE ETICA Y PREVENCION DE
COMITE DE ETICA Y PREVENCION [CONFLIGTO DE INTERES, CAPITULO' ARTICULO Mo.8 FRACCIONES Vi, Xilf DEL REGLAMENTG INTERNG DEL, mst'r“rm_ DELA
DE CONFLICTOS "CEPCP. ELARQRACION DEL CODIGO DE CONDUCTA,  |NFIEZ DAXADUSSIA PUBLICADS EN EL PERIODICS OFICIAL EL 18 DE MARZO DEL a1
ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE
TRABAJO, ELABORACION DEL PROGRAMA

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

SE LLEVA EL CONTROL, Y SEGUIMIENTO DE -

LA PROGRAMACION DELAS REUNIONES D CAPITULO | ARTICULO Na BFRACCIONES | - XI't, DEL REGLAMENTO INTERNG DEL ROSPITAL OE LA MINEZ 1’
iCc.3 AGENDA NSTITUCIONAL EVENTOS QUE REALIZA EL TITULAR DE LA OACAQURRA PLRLIEATE EN 81 PERIGIICO OFICIAL £ 18 3 SART0 DEL. 3000 DIRECCICN GENERAL

INSTITUCION,

SE LLEVA A CABO LA INTEGRACION DE LOS
INFORMES QUE SE PRESENTAN ANTE LA
il men DZAO. il cARTULO m;wcum No B ERACTIONES |1, XIil DEL REGLAMENTO INTERNG DEL HOSSITAL 16 LA MIFET
: 1 o " A T . 3 ™
1cA INFORMES gé%%légnggiéingleggA%m%ﬁauca (OAXACUENA PUBLICADO EN EL PERIDDICO GFICIAL EL 18 DE MARZO DEL 2015, CAPITULD Y ARTIULO) DIRECCION GEMERAL ¥
L " |Ne 12 FRACCIONES X 304300, DECRETO N BDA DF LA SEXAGESIVA CUARTA LEGISLATURA SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO
SECRETARIA DE HONESTIDAD,- CONSTITUCICNAL DEL ESTADD LBRE ¥ SOBERANG DE DAXACA' ARTIGHLD Mo 4 FRACHION X
TRANSPARENCIA ¥ FUNCION PUBLICA, AS|
MISIMO LAS DEMAS QUE SENALEN LAS
DISPOSICIONES NORMATIVAS APLICASLES, g'
I

ANUAL DE DIVILGACION Y TRANSPARENCIA. /
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CGUADRO GENERAL DE CLASIFICACKON ARCHIVISTICA 2023,

FONDO: I i : HOSPITAL DE LA NIREZ DAXAGUERA *DOCTOR GUILLERMO ZARATE MUANGOS"

FUNCIONES COMUMNES:

1C DIRECTIVA, ENLACE Y. GESTION,

2C ASUNTOS JURIDICOS.

3C SERVICIO DE TECNOLOG!A DE LA INFORMACION Y ESTADISTICA.

4C RECURSOS HUMANOS.

5C RECURSOS FINANCIERDS,

6C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES.

7C ADMINISTRACION DE ARCHIVOS,

2C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMAGION.

2C PLANEACION.

SUBDIRECCIONAISTATURAJARER

NIVEL | CODIGO DE CLASIFICATION FUNCION . ACTIVIDADPROCESO ' FUNDAMENTD LEGAL MEDICA YO ADVIMISTRATIA
0 ADVINISTRATIV

SECCION| 1G] SERIES ESUBSES‘-’.IES NOMBRE DE LA SERIE

INTEGRA EL MANEJO v CONTROL DE LA
CORRESPONDENCIA DE ENTRADA Y SALIDA,
DE LOS SERVICIOS DE RECEPCION.
REGISTRO Y DESPACHO DE
CORRESFONDENCIA QUE SOLICITEN ¥
REQUIERAN LAS DIFERENTES

- s SUBDIRECCIONES, DEPARTAMENTOS, AREAS CAPITULD f ARTICULD No 8 FRACCIONES 111X XM REGLAMENTO INTE SPrT

193 CONTROL DE CORRESPONDENCIA |yr e o DM TRA S oAS, DA EL NEZ DAXAGUERA PUBLICARA £ EL PERIG o e b R EriO DEL HOSPITAL D L
MANEJO DE LA CORRESPONDENGIA, COMG
PARTE INTEGRAL DE LA GESTION
DOCUMENTAL, EN LOS PROCESOS DE
PRODUGGION, RECEPCION. DISTRIBUCION,
SEGUIMIENTO, CONSERVACION DE LA
DOCUMENTACION DE USO OFICIAL.

NWVEL | CODIGO DE CLASIFICACION |FUNGION ACTIVIDAD/PROCESO FUNDAMENTO LEGAL

DIRECCION GENFRAL

SUBIIRECCION/IEFATURAMAREA
MEDICA Y0 ADMINISTRATIVA

SECCION| 2C| SERIES | SUBSERISS |NOMBRE DE LA SERIE .

CONTIENE EL DECRETO DE CREACION DEL

HOSPITAL, REGLAMENTO INTERNQ Y LAS ME; JS mﬁic% Inb)gl\ao D&(} :EGLA!.ENTO wveng% OEL HOSPTAL DE LA MIREZ " T o
; AXAQ . EN EL PEA! CIAL EL 16 OF MARZO DEL 2015, ARTICULOS 3 FRAGCION EPARTAMENTO DE ASUNTOS
2c4 DISPOSICIONES LEGALES. ACTAS DE sfS:ONES ORDINARIAS ¥ 1. 8, 12 OZ LA LEY ORBANICA DEL PODSR EJECUTIVO BEL SSTADC DE OAYAGA, ARTIGULDS 10 JURIGOS
. EXTRAORINARIAS DE LA JUNTA DE FRACCION LY 11, 10 DE LA LEY DE ENTIDADES PARAESTATALES DEL ESTADO DE OAYACA
; o GOBIERNO.
/ -1
ESTA SERIE INTEGRA TODAS LAS ACTAS QUE
SE GENERAN EN EL HOSPITAL Y LOS { =
. ACTA M ARTICULO No 10 FRACCIONSS WL XX N XY Y )00 DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA T,
262 Ag;rsl;r;i?,‘;%oswm“ms REQUERIMIENTOS RECBIDOS DE OTRAS NINEZ OAXAZUERA PUBLICARO EN EL PERIOCICO OFICIAL EL 18 OE MARZO DEL 2015, ARTICULO 77 2 BERARTAMENTO OR ASiAFQS {
! g ENTIDADES DEL GOBIERNG ESTATAL Y/O FRACCION iX LEY OE PROCEDIMIENTD Y JUSTICIA ADMEMISTRETIVA PARA EL CSTADD OF DAXATA JURIDICOS -4
FEDERAL.

= TODOS LOSASUNTOS LERALES ATTICULO No 10 FRACCIONES 1, WL Vi, IX. X/Il DEL RESLAMENTS INTERNG DEL HOSPITAL OF LA NREZ
PROMOVIDOS EN CONTRA DEL HOSPITAL /0 i JES E L VL DL e = i - DEPARTAMENTO DE ASUNTOS

4 . OAXAQUERA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFIGIAL FL 18 DE MARZO DEL 2015, ARTICULOS No 688, 530, = E 5 3
LOS QUE PROMUEVE EN CONTRA DE 02 FRACCION Hi ELA LEY FEDERAL OF TRARA 10 nn'ncuLaMsnrREAcmoN 1 DE LALEY GE ANPARG, JURIDICOS

TERCEROS.

JUICIOS JURIDICDS.

{

1
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2073,

FONDO: r

HOSPITAL DE LA NIfIEZ OAXAOUF A

"DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS™

FUNCIONES COMUNES:

1C DIREGTIVA, ENLACE Y GESTIGN.

2C ASUNTOS JURIDICOS,

3C SERVICIO DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION ¥ ESTADISTICA.

4C RECURSOS HUMANOCS.,

5C RECURSOS FINANCIEROS.,

5C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES.

7C ADMINISTRACION DE ARCHIVOS.

8C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION,

9C PLANEACION,

NIVEL | CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION

ACTIVIDAD/PROCESD

FUNDAMENTO LEGAL

T
| SUBDIRECCIONIEFATURAAREA
MEDICA ¥/0 ADMINISTRATIVA

SECCION 1(‘5l SERIES | SUSSERIES NOMBRE DE LA SERIE

CONVENIOS, CONTRATOS ¥

SE INTEGRA DE TODOS LOS CONTRATOS
CONVENIOS Y ACUERDOS, CELEBRADOS
ENTRE EL HOSPITAL CON OTRAS ENTIDADES

| DE LA LEY DE ENTIDADES PARAESTATALES C2L ESTADC OF OAwW

ARTICULG No 0 FRACCIONES W Y- X0t DEL REGLAMENTO INTEPNG DEL HOSSITAL DE LA NITEZ
OAXANUERIA PLIBLICADD EN EL PERIODICO OFICIAL L 1€ DE MASTC DEL 2MS ARTICULD 14 FRACTION

DEPARTAMENTO DFE ASUNTOS

PARA PROPORCIONAR EL SERVICIO DE AULA
VIRTUAL

OQAXAQUERA PUBLICADO EN EL PERFODICO OFICIAL EL 48 DE MARZO DEL 2015

CA, ARTICULD No.57 DELA LEY
ACUERDOS. SOmE ERA ADUISICIONES, ENAJEMACIONES, ARENDAMIENTOS PRESTACION OF SERVICION ¥ ADVHHISA R o JURIDICOS
DEL SOBIERNG ESTATAL. FEDERAL Y10 BIENES MUEBLES £ IMVUZALES DEL ESTATD 5F GAXACA =
PROVEEDORES.
, TFICACIOH ' ) VPROD . SUBDIRECTIOMUESATLIRAJAREA
WIVEL | CODIGD DE CLASIFICACIAN FUNCION ACTIVIDADPROCESO FUNDAMENTD LEGAL ADMINISTRATIVA
SECCION] 2C| SERIES SUBSERIES NCMBERE DE LA SERIE
DONDE EL DEPARTAMENTO GESTIONA LOS SUBDIRECCION DE PLANEACION
ac1 PLATAFORMA DIGITAL RECURSOS DE SOFTWARE Y HARDWARE CARITULD 1V ARTICULO No 23 FRACCION V. DEL REGLAMENTO INTERNG 0L HOSPITAL DE LANIREZ JAREA DE SERVICIO DE

TECNCLOGIAS DF LA INFORMAGION
Y ESTADISTICA

MANTENIMIENTO PREVENTIVO ¥
CORECTIVO,

EL AREA DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION DE LA INSTITUCION ATIENDE
EQUIPD TECNOLOGICO Y BASADOS EN
MEJORES PRACTICAS TENEMOS UN SISTEMA
LLAMADD SPICEWORKS PARA EL REGISTRO
DE TICKETS.

RE
OAXACUERNA PUBLICADO EN EL PERIODICD OFFCWAL £ *a D8 MARZO DEL 2015

CAPTTULD IV ARTICULD No 22 FRACCION X1y | ¥. DEL REGLAVENTO INTERNG DEL HOSPITAL GE LA MIREZ

SUBCIRECCION DE PLANEATION
JAREA DE SERVICID DE
TECNOLNGIAS DE LA INFORMACION
Y ESTADISTICA

ADMINISTRACION OE PAGINA WEB
INSTITUCIONAL,

DE ACUSRDD AL PLAN INSTITUCIONAL DE
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION, LAS
OBLIGACIONES DE TRABSPARENCIA Y PARA
EFECTOS OF COMUNICACION SOCIAL, SE
DISERA, IMPLEMENTA Y MANTIENE LA PAGINA
WEB DEL HOSPITAL.

CAYACUENA PLUBLICADD ER EL SERIODICO QFICIAL EL 18 DE MARZD D51 2015

CAPITULG 1V ARTICULO Ne 23 FRACCION Vit OEL REGLAVENTO INTERNO DEL HOSPITAL BE LA NIREZ

SUBDIRECCION DE PLANEACION
IAREA CE SERVICIO DE
TECNOLOGIAS LA INFORMACION
Y RESTADISTICA
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GUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2023

FONDO: ’

HOSPITAL DE LA NIREZ DAXAQUERA

*DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"

FUNCIONES COMUNES: .

1C DIRECTIVA, ENLACE Y GESTION.

2C ASUNTOS JURIDICODS.

3C SERVICIO DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACIGN Y ESTADISTICA.

4C RECURSOS HUMANDS.,

5C RECURSOS FINANCIEROS.

BC RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES.

7C ADMINISTRACION DE ARGHIVOS,

8C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION,

9C PLANEACION,

NIVEL | CODIGO DE CLASIFICACISN FUN CTVIDADRR NTO LEG SUBDIRECCIONLIEF ATURA/ARER
CIGN A DPROCESD FUNDAMENTO LEGAL MEDICA VIO ADMINISTRATIVA
SECCISN 1C| SERIES | SUBSERIES NOMBERE DE LA SERIE
EN ESTE SISTEMA SE REGISTRA LA
ACTIVIDAD DE LA ATENCION A LOS SUBCIREGCION DE PLANEAGIO
SISTEMA DE EXPEDIEN H PACIENTE! TORGAN <) thd EACION
o4 M i[;v!lr J,E?.‘.ER ACFOEND Hogf,;%xga M‘;&iﬁs E‘E’LQ%EES g%j?ﬂmi}gsgﬁ? As CAPITULO IV ARTICLILD No 20 FRACCION V.l DEL REGLAMENTO INTERNG DEL HOSAITAL D { A NIREZ IAREA DE SEAVIGIO DE
g (SECAR) ! TFCNOLC;GIAS GE LA !NF(;RM.GCION CAXACUERAPUBUCADG EN EL FERIDDCD OFICIAL ELL 16 DE MARYO DEL 2995 TECNOLOGIAS DE (A INFORMACION
A \ o Tics
ADMINISTRA LA PLATAFORMA Y LAS S8ASEDE Y ESTADISTICA
DATOS.
NIVE CODIGO DE CLASIFIGACIGN FUNCH ACTIVIDAD!P] ENTO LES, SUBDRECCIONIEFATURAAREA
REL NCIEN CTIVIOADPROCESO . FUNDAM LEGAL MEDICA VIO ADMINISTRATIVA
BECCION 4C| SERIES | SUBSERIES NOMBRE DE LA SERIE
STE PROCESO INCIA CON LA INTE Is} j
gE DOCRUMEF??%S é:E‘;sgN fk'iAES QESRAC' N GAPITULO V ARTICULO No 27 FRACCIONES 1 VVLVIA, IV IX X DEL REGLAMENTO INTERND DEL HOSSTTAL
D LA NINEZ OAXAQUERIA PUBLICADS EN EL FERICDICO OFICIAL BL. 18 OE MARZO DTl 2015,
TRABAJADOR QUE PESMITEN COMPROBAR NORMATIVIDAD EN MATERIS DE ARECURSOS HUMANDS PARA LAS DEPENDENCIAS Y SNTIDADES DF LA DEPARTAMENT! RECUR
acq EXPEDIENTES DE PERSONAL. SU IDENTIDAD, CAPACIDADES Y CUALIDADES, |ACMINGTRACION PUBLIGA, ARTICLLG NO 148 CAPITULE 1000 1 170 Tt ENTIDADES DE LA ENTO DE RECURSOS
POSTERIORMENTE SE ANEXAN DOCUMENTOS ADMINSTRACION PUBLICA PARA ESTATAL ¥ NORMATIVIONS Dff RECURSCS HUMANOS PARA LAS FUMANGS
fo |DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICADS ENEL PERIOMICO DPICIAL DEL ESTADS DE
IE-}F!:.!BEE;E;iGAN QUE VER CON SU DESEMPERO | TEHRIAS AGOSTO DEL ARG 2008, B =
CARITULG V ARTICULD No 27 FRACCION | BEL REGLAMENTE INTERNG DEL HOSPITAL DE LA NIREZ
T ESTE PROCESO SELLEVA A CABO CADA OAXAQUEFIA PUBLICADG BN EL PERIGOICS OFICIAL EL 13 DE MIARTD DEL 2015, NORWETANDAD far
s EVALUACION DEL DESEMPERO CUATRIMESTRE EN LA PLATAFORMA DE MATERIA DE RECURSOS HUVAMOS P4 LAS DEPENDENGIAS ¥ ENTIDADES DE LA £ SMINISTRACION QEPARTAMENTO DE RECURS0S
LABORAL. GOBIERND DEL ESTADO, A TRAVES OEL LINK [PUBLICA ARTICULO NO 30 CAPITLLO v EVALUACION DEL DESEMPEND LARMBAL ES LLEVAR AGASS LA HUNMANDS A L
evaluacion.oaxaca.gob.mx VALORACION D LA PAODUCTIVIDAD DEL PERSONAL ADRYNISTRATIVO ¥ OPERATIVO DE SSTA ~
. i INSTITUCICN PUBLICAJO EN EL PERIQDICO OFICIAL DEL ESTADN N DAYARA £L & DE A%OSTO DEL 2003 o
£S5 UN PROCESO MUY IMPORTANTE CAPTTULO ¥ ARTICULO No 27 FRACGION i DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL DE LA Miftez
MEDIANTE EL CUAL SE REALIZAN LOS. WUEM Pé:auansc EN EL PERISCICE gFégw_ EL 120K MARZO DEL 2015, NORMATIVIDAD EN
AATERIA DE RECURSOS HUMANOE PARA LAS DEPENDENGIAS ENTIDADES D03 LA ADMMSTRACION ,
aca NOMINAS. CALCULOS PARA EL PAGO DELOS PUBLICA ARTICULO NO.188 FRACCION | GAPITLLC X0 ENTIDADES DE LA AQWI e TR BpLIca |  DEPARTAMENTO DE RECURSDS
TRABAJADORES DE GOBISRNO.DEL ESTADD  |ninacoraTAL Y 5 Bl 4Srtatn o Sinve b GENERAR REPORTES D8 NOVINA DEL PERSONAL HUMAMNOS
¥ DE LA FLANTILLA DE HONORARIOS, SE ADMINISTRATVD Y OPERATIVO EN LAS MODALIDADES [ CONTRATO CONFIASSA NOLARALENTD
HACGE DE MANERA QUINCENAL ¥ MENSUAL.  |CONFIANTA ¥ AUINDOS MEDIDS ¥ SLIPERORES DE £STE NOSORAN 6

ik
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CUADARC GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2023,

FONDO: I

HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA "DOCYOR GUILLERMO ZARATE MISANGOS"

FUNCIONES COMUNES;

1C DIRECTIVA, ENLACE Y GESTION,

2C ASUNTOS JURIDICOS.

3C SERVICIC DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y ESTADISTICA.

4C RECURSDS HUMANDS,

5C RECURSOS FINANCIERDS.

&C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES,

7C ADMINISTRACION DE ARCHIVOS,

8C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION,

9C PLANEACION,

] T
NIVEL | CODISO DE CLASIFICACION FUNCHIN CTIVIDADRO SUBPIRECCIONUEFATURA/AREA
ACTIVIDAD/SROCESO FUNDAMENTD LEGAL MEGICA Y/D ADMINISTRATIVA
SECCION| 1C| SERIES | SUBSERIES NOMBRE DE LA SERIE
M MISION AUNILIA )
164 ﬁﬂrﬁgggcﬁfwﬁ DELS B DOCUMENTOS DE TIEMPO BECAS DE LOS CAPITULO RRTICH.O Ne 8 ERACCIONES Wi, X1l DEL REGLAMENTO INTERNG DEL HOSPITAL DE LA BEPARTAME = ENSERA
’ ENSENANZA, TRABAJADORES DEL AREA DE SALUD, NINET OAXAQUERA PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 78 OF MAZZO TEL 2015 3 MENTO DS ENSENANZA
) PLANEACION ¥ PRESENTACIGN [SEL
a5 ADMINISTRACION DE ENSENANZA. [PROGRAMA ANUAL DE GAPACITAGIONES A BUIA B e o2 THACCION X| | DEL REGLANENTS INTERNO DEL HOSPITAL 0F LARIFE DEPARTAMENTG GE ENSERANZA
CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO OAYASUERA PURLICADO EN EL PERIGOICO OFICIAL EL 18 DE MARZQ DEL 2ri5
. - CFICIOS DE COMISICNES DEL PERSONAL CAPITULO { ARTICULO Mo 11 FRACCIONES 1I1LVI y Vit DEL REGTAMENTO INTERNG DEL HOSPITAL DE LA .
L CAPACITACIONES AL PERSONAL. PARA GURSOS Y CONGRESOS, MIAES DaXAQUERA PURLICADD EN SL PERIGOICR ORCIA EL 18 1o maen DEL 2018 DEPARTAMENTO BE ENSERANZA
3 DCCUMENTO RELACIONADOS CON
acr SISTEMAS DE ESTIMULOS CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES, Y CAPITULO | ARTICULO Ko 11 FRACCIONES 1X X1 DEL REGLAMENTO INTERND DEL HOS™TAL DE LA o e ense
g ACADEMICOS, OFICIOS RELATIVOS A MEDICOS RESIDENTES, [NIREZ OAYAGUESA PLELICADO EN 51, SERIODICD GRICTAL L1 <8 e VARZD DEL 2015 DEPARTAMENTO DE ENSENANZA
MEDICOS INTERNOS, PASANTES,
NIVEL | CODIGOD DE CLASIFICACION FUNCIOH CTIVIDADIPR . £ SUSDIRECCIONUEFATURAARES
1OH AT ADIPROCESO FUNDAMENTO LEGAL MEDICA Y/0 ADI N ISTRATIVA
|
SECCION| 5C| SERIES | SUBSERES NOMERE DE LA SERIE
REALIZAR LA CAPTURA DEL PROGRAMA
OPERATIVO ANUAL QUE INTEGRA EL
i ANTEPRCYECTO DEL PRESUPUESTO DE
@ PROGRAMA OPERATIVO ANUAL | EGRESDS PARA EL EJERCICIO FISCAL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
POA", SUBSECUENTE , ENTREGA-RECEPCION DE FINANCIEROS ¥ ADCUISICIONE S
LOS REPORTES GENERADDS EN LA
SECRETARIA DE FINANZAS DEL GOSIERND
iDEL ESTADO DE OAXACA,
1




CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHVISTICA 2023,

FONDO: {

HOSPITAL DE LA MIIEZ OAXAQUERIA "BOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS™

FUNCIONES COMUNES:

1C DIRECTIVA, ENLACE Y GESTION,

2C ASUNTOS JURIDICOS.

3C SERVICIO DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y ESTADISTICA,

4C RECURSOS HUMANOS,

5C RECURSOS FINANCIEROS.

EC RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS GENERALES,

7C ADMINISTRACION BE ARCHIVOS.

BC TRANSPARENGIA Y ACCESO A LA INFORMACION,

9C PLANEACION.
" SCISNUEFATURAMASES
HIVEL | CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDADPROCESS & SUBDIRECCINIE :
= : v il FUNDAMENTD LEGAL MEDICA ¥/0 ADMINISTRATVA
SECCION| 1C; SERIES | SUBSERIES HOMBRE DE LA SERIE
REALIZAR ALTAS DE CUENTAS BANGARIAS,
PROPIAS Y DE PROVEEDORES DEL HOSPITAL ANTE
LA SECRETARIA DE FINANZAS (SEFIN), CAPTURA Y
ENTREGA DE CUENTAS POR LIQUIDAR CAPITULD W ARTICULO NO. 26 rnnmom’; 1IN XV VI, DRL REGLAMTITO INTERNG OFF HOSPITAL DF 1A NIGFT
CERTIFICADAS (CLE), REALIZAR FOLIOS DE DAXAOUETA PLALICADS EN ELAEONCD IRDAL % 17 OF MARZO DEL 2015: ARTICULO 26 LY 3F ADAUISICIONES
ROECURION PRESUPUESTAL (TRASDASDS 1A O CAekCA AR ARG 5 LI ek O e o ENES € UL U
5C2 CONTROL PRESUPUESTAL. :JETS:LIEL;EI;S::’C’TQ;E)S&\“;EQJR&QAL;%C;?;:‘EEOS& PRESTACION DF SEMVIZIOS ¥ ADMINISTS ARCION BE PrivEs MUEBLES T NMU-’EL.B DL EsTanD oF encniE e DEF:AM,\"ENTD DE\ QEC‘ERSOS
Y ENTREGA DE-FEPOF{:TE‘S EL Pm(‘RM.r‘A ANLIAL CISCIPLIN FRANTIERA DF LAS ENTIDADES FEDFRATIVAL ¥ LG5 MUMICISIDG: 12V e Rew CNSARTLIDADESDE 105 SERMADDRES FINANCIERDS ¥ ADQUISICIONES
b EG e PLALICOS DEL ESTADC ¥ MUNICIP 03 0F DARACA'LEY GENERAL DE CONTARIIDAR SHRTRNAMINT 8. ¥ FSTAwA1 3
sg;\ﬁggg'ﬁg’;ﬁ& ;gg;?,\mf;;os e PATSLPUTSTO Y AESPONTANIE IBAD MAZFAIDARIA ¥ REGLAMEN™D DF LA L6 (3TATAL OF PRCSUDUTITD ¥ nt o
TR HACEHDARIA
ADMINISTRACION DEL GORIERNG DEL ESTADO
RESPUESTAS A OFICIOS ANTE LA SEFIN Y LA
SECRETARIA DE ADMIISTRACION
- - !
REALIZAR PAGOS k PROVEEDORES DE BIENES Y i f
SEVCIOS, REALIZAR PAGO DE NOMNA AL PERSONAL [CAPITULG Y ARTICLLO ND 28 FRACCIONES 1130001 9V XV, DEL REGLAMENTO INTEAND DEL HOSPIT AL DE LA MIfE?
DE PLANTILLA., AST COMO FAGD AL PERSONAL DE OAXAQUERA MIICADT EN £L PLAIOINCO DEICIAL EL 30 DF MARZO DEL 2015 ARTICLYLG 25 LT DE ADOUISHOIONES
HONORARIOS, TUPNAR AL AREA DE CONTARILIDAD LOS |.FNAITNACIONES KRRENDAMIENTOS PRESY AN DE SERVICHSS ¥ ADMINISTRACCION DE BIENES MUPTLES € imdisrm s pos
ADMINISTRACION OE RECURSOS  |COMPROBANTES DE PASD CONLA DOCUMENTACION  [ESTADO DF DA%ACA ARTIUCLLO 17 HESL ARITATOY DE LA LEY DE ADAUISIIONES ; FHAJENACICNES, ASRENDANTENTSS, ,
-5C.3 FINANGIERDS SOPORTE, APERTURA DE CUENTAS SANDARIAS, PRESTACITIN OF SEMVICION ¥ ADRINISTRACCION DF BIENES MUSBLES £ INMUESLES DEL ESTADS or DAYACA: LEY DE ' QEPA’R”‘“ENTD e RECEIRSQS
& 2 LLEV::R L::-EREGITSTRO ¥ CONTROL DE CADA UNA DE DSOPUNA EINANCIERA DE LAS FNTIDADES FENERATIVAS ¥ 103 MUNICIMOS.LEY O RESOONSATILIDADF S5 1006 remvmeare | FINANCIEROS ¥ ADOUISICIONES
ELLAS . CZ50E SU APERTURA ¥ HASTA LA CANCFT ACION Ipyustices s ETTADD ¥ MUNIOPICS O DAXACALEY GEMFRAL DE CONT ABLIDAD GLUE PNAMENTAL LEY ESTATAL O
?;. Lﬁaﬁ:ﬁq%?ﬁ%i%ﬁt?&r?ﬁmgavmﬁ PRFEUPLESTO YACSPONEARILIO D HACENDAMA ¥ REGLAMEINTC DE LA LEY FSTRTAL BF 3R1SUPLTSTO Y RSN AREIGAY
AREA DE CONTABILIGAD o P
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICATION ARCHVISTICA 2023,

FONDO: i

HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERIA "DOCTOR GUILLERMO ZARATE MILJANGOS"

FUNCIONES COMUNES:

1€ DIRECTIVA, ENLACE ¥ GESTION,

2C ASUNTOS JURIDICOS.

3C SERVICIO DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y ESTADISTICA.

4C RECURSOS HUMANOS:!

SC RECURSOS FINANCIEROS.

6C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES,

7C ADMINISTRACION DE ARCHIVOS,

LC TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION,

9C PLANEACION.

ACTIVIDADPROCESO

FUMDAMENTO LEGAL

SUBDIRECCIONISFATURA/AREA
MEDICA YO ADMINISTRATIVA

REALIZAR EL REGISTRO CONTABLE DE LAS
OPERACIONES FINANCIERAS QUE AFECTAN
EL PRESUPUESTO AUTORIZADD ¥ LA EMISION
DE LOS ESTADOS FINANCIEROES OE E5TE
FOSPITAL, ELABORAR LOS INFORMES
TRIMESTRALES Y ANUALES PARA LA
INTEGRACION DE LA CUENTA PUBLICA, PARA
SU PRESENTACION EN LA SECRETARIA DE
FINANZAS, ELARORAR LA INFORMACION
FINANCIERA MENSUAL PARA SU
PRESENTACION ANTE LA SECRETARIA DE
FINANZAS Y SECRETARIA DE HONESTIOAD
TRANSPARENCIA'Y FUNCION PUBLICA,
ILLENADQ DE LA EVALUACION DE LA
[ARMONIZACION CONTABLE (SEVAC).

CARITULO 1 ARTICULD MO 28 FRACCIONES 111y, a1, DEL REGLAMENTO INTERNG D HOSPITAL DE
LA NISES CAXAGUENA PUBLICADO EN EL PERIGMICO OFICIAL L 18 DE MARTD DEL 7015 ARTIZAOST Y
81 FRATCION 11 INCISOS a v b DE LA LEY GENERAL DE CONTADILIDAD CUDERNAMENTAL PUBLISADA BN
EL DIARIO OFICIAL DF LA FEDERACION EL a1 OE DICIEMNRE CEL A0 2005 SULLTIMA REFORMA EL 18
DE JULIC DF 2018, 2 DEL CODIGO FISCAL PARA L ESTADO DS OAXACA ULYINA REFOSMA PUBLICADA
EN EL PERIODICS OFTCIAL DEL GOBIERNG DEL ESTADO CE QAXACA EL § DE AGOSTO DEL 26146 EN
RELACION AL 4PARRAFQ CUARTO DE LA LEY DE INGRESOS DEL ESTADO DE QANACA PARA
EJERCICI] FISCAL 2079, FUBLICARA EN£L PERIODICO OFICHAL, DEL ESTADG DE DAXACA B, 330
CICIEMIRE DEL Zo1 8

DEPARTAMENTO CE RECURSOS
FINANCIEROS Y ADQUISICIONES!
AREA DE CONTABILIDAD

ACTIVIDAD/PROCESD

FUNDAMENTD LEGAL

SUBDIRECCIONIEFATURAJAREA
MEDICA Y/O ADMINISTRATIVA

NIVEL | CODIGO DE CLASIFIGACION FUNCION
SECCION 1-:] SERIES | SUBSERIZS MOMBRE DE LA SERIE
5C4 CONTABILIDAD,
NIVEL | CODIGO DE CLASIFICACION FUNCTIN
SECCION|BC| SERIES | SUBSERIES NDMARE DE LA SERIE
#C.1 ADOUISICIONES.

INTEGRACION DELOS EXPEDIENTES DE
COMPRAS POR ADJUDICACION DIRECTA

CAPITULO ¥ ARTICLLD NO 24 FRACCIONES v, Xi ARTICULO 28 FRACTIONES VLVILVIN DEL REGLAMENTD
INTERNO DEL HOSPITAL DE LA MINEZ OAXADUC A PLALICADO EN £ PERIODICO OFICIAL EL 18 0
MARZO DEL 2015

DEPARTAMENTO DE RECURSDS 5
FINANCIEROS ¥ ADOUISICIONES
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 CUADRO GENERAL DE CLASIFICAGION ARCHIVSTICA 2073,

FONDO:; ’

HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUETA "DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS"

FUNCIONES COMUNES:

1C DIRECTIVA, ENLACE Y GESTION,

2C ASUNTOS JURIDICOS.

3C SERVICIO DE TECNOLOG!A DE LA INFORMACION ¥ ESTADISTICA.

4C RECURSOS HUMANOS.

5C RECURSOS FINANCIEROS,

6C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES,

7C ADMINISTRACION DE ARGHIVOS.

8C TRANSPARENCIA Y ACCESC A LA INFORMACIGN,

SC PLANEACION,
4 RECCISNJEFATURAZAREA
NIVEL | CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTVIDADPROCESS F e SLEDBECCRNG
\ mﬁw-m LEGAL MEDICA V0 ADMINISTRATIVA
SECCION| 1G] SERIES | SUBSERIES NOMBRE DE LA SERIE |
|
CAPITULO| ARTICULG o & FRACTIONES Vi, X D€L BEGLAMENTC IMTFRNG DL HESPITAI DE LA NAET dAKAGUEGS
COM"'%DE ADQUISICIONES, SUPERVISAR Y AUTORIZAR LA INTEGRACION [PUELICADD EN FLPTRION0 GICIAL EL 12O MARTO DEL 2215¢ MT1te 18 BE 11 s rv o ApotsICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL EXPEDIENTE DE ACUERDO A LAS ENMENASIONES. AMBENDAMIENTOS, PAESTACION DE SERVICIOS ¥ AMINISTRACION DY MEveES MOTBLES £ INNUERLES TEL
8C.2 DEL SECTOR PUBLICO DEL, ADOUISICONES REALIZADAS POR Lo UNIDAD ESTADO OF CAXACA; APTICULO 17 DEL RESLAMENTO DE ADQAUISCIONTS, CNAIINACIONGS, ARRENDANYENTOS PRESTETION DEP“RT“MENEO DE Ffﬁmmsos
HOSPITAL DE LA NINEZ t ? DF SERVIFION ¥ ADMINSTRAOON DE PIENTS MUESLES FIHALIER:ES 1 FETADO OF MAYASA; ASTICLLO 22 0F LA LEY DF FINANCIEROS ¥ ADCUISICIONES
OAXAQUERA RESPONSASLE ADQUINTIONES, ARMENDAMIENTOS ¥ SERINCICS OFL SECTOR PURLICS: ARTICALO 19 FL AEGLAMENTD DF A LTY OF
ADDUISIC'ONES, ARENDAMIENTOS Y STRVICIOS DEL SECTOR PLBLICD.
CAPITULO | ASTICLAD Mo & FRACCIGNTS VI, Xiti BEL REGLAMENTS INTERHD OFL BOTPITAL OF LA NIfiTZ OAVAGUERA
$§!BCOM”15| DE ADQUISICIONES, INTEGRAGION DE ACTAS DE SESIONES F/ALICADO £ EL PEMODICD OFICIALEL 18 DOF MARZQ DEL 2013 AFTIQULO 76 OF La LEY DY ADQUSS!
ARRENDAM! EN‘!'DS Y SERVICIOS ORDINARIAS Y EXTRACRDINARIAS EUAIENACOMES ARRENOAMIENTOS, PRESTACION DF SERVICIOS T ADRIN STEACION O BITNES M DLES £ NMUEDLES DEL AMENTG:
6C3 DEL SECTOR PUBLICS DEL REALIZADAS POR EL SUBCOMITE DE FSTADO DE OAYACA: PATICULD 17 BFL BECLAMTNTS DF ADOLISICIONES, ENAINACICNTS, ARRENDRAEENT O3, PATSTAEION DEPART;‘ME’ O DE RECURS0S
HOSPITAL DE LA NINEZ Fngie = DF STTVICION ¥ ABMMNSTRACION DF BIENTS MUERLES EMMUEBLES DEL ESTAOD BE DAY ACA: ATICULE 22 DF LA LEY OF FINANCIEROS ¥ ADQUISICIONES
DAXAQUERA, ADQUISICONES DE LA INSTITUCION, ADQUISICIONES, ARRTHDANIENTOS ¥ SERVICIOS CELSECTOR PUBLICTE ARTICUS 19 KL REGAMENTA OF (3 117 e
ANCHASICIONES, ARERDAMIENTOS ¥ SERVICION DEL $CCTOR PUBLKCD,
T LLEVAR EL CONTROL DE TODOS LOS
l, Pl PROCESO0S QUE SE REQUVEREN EN EL :
L - ADMINISTRACISN DE LA SERVICIO DE FARMACIA. CONTROL DE CAPITLLO Y ATICULO KO 26 FRACEIONES V. 1X,X1 DEL REG! AMENTD INTEANO DEL HOSHITAL (g 14 DEPARTAMENTD DE RECURSOS
ST 4 FARMACIA. RECETS MEDICAS DE LAS FRAGCIONES MINEZ DAXADHE 1A PUBLICADD EN EL PERIDICS OFIGIAL EL 11 OF MARTO DEL 1o1s FINANCIEROS ¥
,_. /‘, LUV VAL CONTROL DE RECUERIMIENTOS ADQUISICIONESIAREA FARMACIA
A DFE COFEPRIS ]
. COMITE DE FARMACIA Y LLEVAR LAS ACTAS DE INSTALAGION, BAPITULO | ATTTIGULO Ny 6 FRACGIONES ¥i, 11 DEL REGLAWENTO INTERND DEL HOSPITAL DE LA HERARMEANTO DE REcURSgS:
: CA TCORAT". i S NITEZ OAXAQUELR PUBLH NEL DO OF 18 O MARZO DEL '
‘I'ERAPEU.TFyA COFA MINUTAS ¥ SEGUIMIENTOS DE ACUERDQS % PUBLICADO N EL PERIOD'CO OFICIAL B 18 OE MAR20 DEL 2015 ADOUISICIONES/AREA FARMACIA
1 o ; DEPARTAMENTO DE RECURSOS
P COMITE FARMACO VIGHANCIA. LLEVAR LAS ACTAS DE INSTALACION, CAPTULO | ARTICULO No BFRAGCIONES ViI, Xill DEL REGLAMENTO INTERNO DEL HOSPITAL OF LA ohiigelioliiniies,
) NIFEZ QAXADUEIN FLURLIGADS BN EL 2 1CO OFICIAL £L 18 DE VART o5 AN NGIEROS Y
. MINUTAS Y SEGUMIENTOS DE ACUERDOS EZ B L PERIODICO SFICILAL B 48 DE MARZO OFL 20 ADDUISICIONE SIAREA FARMACIA
f : LLEVAR LAS ACTAS DE INSTALAGION. CAPITULO § ARTICULO Mo 8 £ RAGCIONES VI, XIll DEL REGUAVENTO INTERND DEL HOSPITAL BE L4 CEPARTAMENTO O RECLRSOS
\ i Gt COMITE DE INSUMOS. MINUTAS Y SEGUIMIENTOS DE ACUERDOS  |NREZ GAYAQUERAPURLICADO M 2L PEIODICE SFIEAL 61 16 02 s o PR o i
SN
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CUADRG GENERAL DE CLASIFICACION ARGHNVISTICA 2023,

FONDO: l HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA "DOCTOR GUILLERWMO ZARATE MIJANGO S

FUNCIONES COMUNES:

1€ DIRECTIVA, ENLACE Y GESTION.

2C ASUNTOS JURIDICOS.

3C SERVICIC DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y ESTADISTICA.

40 RECURSOS HUMANOS,

SC RECURSUS FINANCIERDS.

6C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES.

7C ADMINISTRACION OE ARCHIVOS,

BC TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION.

9C PLANEACION.

SURDIRECCION/EFATURA/AREA

NIVEL | CODIGO DE CLASIFIGACION FUNCIGN ACTIVIDAD/PROCESD FUNDAMENTO LEGAL MEDITA Y/0 ADAINISTAATIZA
= MINISTRAT

SECCION| 10| SERIES | SuBsemies NOMERE_{)ELA-SERIE

LLEVAR EL RESGITRO DE LAS ENTRADAS ¥

SALIDAS DE ALMAGEN, CON LA FINALIDAD DE :

Ty CONTROL DE ALMACEN, D ACTUALIZADO EL INVENTARIO LOS  [TARITULO Y ATTIEULO NO 28 FRACCIONES 111 1 DL AEGLAMENTO o Do HOBGITAL T L
DIFERENTES INSUMOS Y L’ATER!ALES QuE NINEZ DAXADUERA SUBLICADC EN B, PERIODNCO OFICIAL EL 18 NE MARZC D1 2015

SE RESGUARDAN EN EL MISMO

DEPARTAMENTO DE RECURSOS
FINANCIEROS Y
ADQUISICIONESUARE A ALMACEN

EN ESTA SERIE DOCUMENTAL SE INTEGRAN
TODOS LOS DOCUMENTOS GENERADOS POR
EL LEVANTAMIENTQ FISICO DE &L
INVENTARIO DE LOS BIENES INMUEBLES ¥

=7
MUEBLES DE GADA UNA DE LAS AREAS Que CAPITULO V ARTICULC NO 26 FRACCION X1 DEL REGLAMENTO INTERNG DEL HOSPITAL DE LA ridiiz

. PERTEMECEN A ESTE NOSOCOMIO, LOS OAXAQUERIA PUBLICADO EM EL FERIODICC OFIGIAL L, 13 DE WMARZO DEL 2815 REGLA O Pama,
oa ADMIMISTRAGION DE BIENES S o g EvAN A CABO ANUALMENTE. A [REGULAR EL S0 DE L% BIENES 1EoLES BF L s 20 L 2015 REGL ErcLTAR sl DEPARTAMENTO DE RECURSOS
" MUEBLES E INMUEBLES, S1'COMO LAS DIVERAS INCIDENCIAS QUE AOMINISTRACION Y CONTROL DE {09 BIENES MUEBLES PROPIEDAD DEL ESTADG W = N ?'NA'Nc:Q?cs ¥ A?QU!SIC!ONES
GENERAN LOS BIENES ANTES MENCIONADOS SISTEMA ENUNEA A TRAVES DE LOS REGISTROS, PERMTIENDO REAUZAR INCIDENG 4 D1 obmsas v AREA DI INVENTARICS
2] § REPOTITES,
f =3 Y LOS DOGUMENTOS GENERADOS POR FINERCIONDEREPORTES
BAJAS DE BIENES INSERVIELES O POR FALTA
/ \_) DE USO Y LAS ALTAS DFE BIENES DE NUEVD
¢ INGRESQ A LA INSTITUCION YA SEAN
/ - COMPRA O DONACIONES. -
SE LLEVA EL CONTROL,Y SEGUWIENTO DE ] DEPARTAMENTO DE
g ; - : ; L ¥ ARTICELO NG 28 FRACCION 19 DL REGAMENTO INTERNG DEL MOSPITAL DE LA M2 = "
EC.10 SERVICIOS DE FUMIGACION. FUMIGACION ASI COMO FECHAS PARA OAXADUENIA PUBULADS EN EL PERIOINCO ORICIAL £L 12 DE MARZO DEL 2075 MANTENIMIENTO Y OE smvrcm:;c,d/
IREFUERZO ¥ NUEVA APLICACION. - GENERALES
; TAME: 7
COMITE DE PROGRAMA HOSPITAL CAPITULO | ARTICLLO No.& FRACCIONES Vit; X0 DEL RESLAMENTO INTERNG D21 HOSPITAL DE LA DEFARTAMENTCLOE .
seu SEGURC Y DE DESASTRES, N PROCESO DE FORMACION MINEZ OAXADCIERA PUBLICADO EN EL PERIDOICG ORIGIAL, £1 A 18 MAR-o Bt S01e ”’\WN'”::EE‘;SR‘AP;SSEWC‘QS
RESIDUOS PELICROSGS ; CQNTROL.Y RETIRO DE MATERIAL DE LAS N ) DEPARTAMENTE) DE
sc.12 BIOLOGICOS INFECCIOS0S DIFERENTES AREAS DEL HOSPITAL ATRAVES |CATTUEOY A PUPLEADO Eh 1 P G =S AVENTO) ITERRD DEL HOSSITAL OF (ANAEZ MANTENIMIENTO ¥ DE SERVICIOS
{R.P.B), OF BITACORA ’ - GENERALES
MANTENIIENTO Y SUMINISTRO DEL 3 DEPARTAMENTO DE
; CAMTULO ¥ ARTICLID MO 26 FRACCIONES DX DEL REGLAMENTD INTERNO DEL HOSPITAL OE LA VIREZ ; 4
BC.13 PLANTILLA VEHICULAR. OAYXAQUERIA PUSUICADG EN EL FERIODICO OFICIAL EL 18 aevvmm OFL 25 MANTENIMIENTO ¥ DE SERVICIOS

<

COMBUSTIBLE. GENEZRALES - /




CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2023,

FONDO: :

HOSPITAL DE LA MIRIEZ CAXACUERA “DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS”

FUNCIONES COMUNES;

1C DIRECTIVA, ENLACE ¥ GESTION.

2C ASUNTOS JURIDICOS.

2C SERVICIO DE TECNOLOGIA DE LA INFORMAGIGN Y ESTADISTICA.

1C RECURSOS HUMANOS.

5C RECURSOS FINANCIEROS.

5C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES.

7C ADMIMISTRACION DE ARCHIVOS.

BC TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMAGION.

9C PLANEACION,
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FOSFITAL D8 LA Wrlips

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA z0z3,

FONDO: i

HOSPITAL DE LA NIRE? DAXAOUERA "DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS™

FUNCIONES COMUNES:

1C DIREGTIVA, ENLACE Y GESTION,

2C ASUNTOS JURIDICOS,

3C SERVICIO DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION ¥ ESTADISTICA,

4C RECURSOS HUMAMOS.

5C RECURSO0S FINANCIEROS,

$C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES,

TC ADMINISTRACION DE ARCHIVOS,

BC TRANSPARENCIR Y ACCESG A LA INFORMACION.

o

9C PLANEACION,
; CODIBO BE CLASTFICACISN FUNC ~ SUMOIRECCIONABFATURAAREAS
NIVEL elelic] UNCION ACTVICADPROCESO FUNDAMENTO LEGAL MEDICA YIO ADMINISTRATIVA
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EUADRG GENERAL DE CLASIFICACION ARCHMSTICA 2023,

FONDQ: | HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERA "DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS”

FUNCIONES COMUNES:

1CDIRECTIVA, ENLACE Y GESTION.

2C ASUNTOS JURIDICDS.

3C SERVICIO DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y ESTADISTICA.

4T RECURSQS HUMANOS,

5C RECURSOS FINANCIEROS.

6C RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS GENERALES,

7C ADMINISTRACION DE ARCHIVOS,

&C TRANSPARENGIA ¥ ACCESO A LA INFORMACION,

aC PLANEACION.

SUBDIRECCIONUEFATURAAREA

NIVEL | CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ) .. ACTIVIDADPROCESO FUNDAMENTE LEGAL MEDICA Y10 ACMINISTRATIVA

SECCION| 10 SERIES. | SUBSERIES NOMBRE DE |4 SERIE

ESTABLECER LAS TAREAS Y ACTMIDADES A REALIZAR
PARALLEVAR A CASO i PROVECTD ESTO SF

PROGRAMAS, INFORMES Y TRADUCE EN QUE LA ORGANIZACICN D& L3S CAPITULO 1V ARTICULO No 23 FRACCIONES 1 ILH1SY, DEL REGLAMENTO INTERNG DR, HOSPITAL 06 LA .
Bt PROYECTSS. DEPARTAMENTOS Y EQLIPOS D TRABAD GUE MINEZ OAXAQUERIA FUBLICADO EN EL PERIGDICO OFICIAL EL 18 IE MARTN BEL 2015 ) SUBDIRECCION DF PLANEACION
AVUDARAN & EAR LN PROCESC DE PART CIDACIGN ¥

COLARDRACION EFICAZ,

ELABORACION DEL DOGUMENTO TECHICE OUE OFENTA
LA GESTICN INSTITUCIONAL PARA 1 PREAPATTE
EJERTICIO FISCAL; ESTE DOCUMENTD E8 FORMULANG ey

; : i e CAPITULO Y ARTICINLD No 23 FRACCIONESVI,XIV YV XVII XN DEL REGLAMENTG INTERNO GEL .
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